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 Elementos principales en la gestión de almacenamiento de Windows 

•Volúmenes 
•Carpetas 
•Archivos 
•Bibliotecas 
 



Volúmenes 

Es una partición. 
Se le asigna carpeta o letra de unidad (montaje) asignación: 
- A  PRIMERA DISQUETERA (desuso) 
- B  SEGUNDA DISQUETERA (desuso) 
- C  DONDE SE INSTALÓ EL SO 
- D  y siguientes  resto de particiones 



Carpeta 

• Contenedor para almacenar archivos. 
 

• Contiene lista de los archivos que contiene 
dicha carpeta. 



Archivo / Fichero 

Conjunto de información que se almacena 
como entidad única en un dispositivo de 
almacenamiento. 



Biblioteca 

Colección de carpetas relacionadas. 
 
Bibliotecas predeterminadas: 
 
- BIBLIOTECA DOCUMENTO  documentos de archivos de 

texto 
- BIBLIOTECA IMÁGENES  organizar fotografías digitales 
- BIBLIOTECA MÚSICA  organizar música digital 



Nomenclatura de archivos y carpetas 

• Límite 260 caracteres. 
 

• Extensión de nombre de archivo (los nombres de las carpetas no 
llevan) 
 

• Mayúsculas / minúsculas. 
 
• Números. 

 
• Signos. 

 
• No  \ / ? : * “ > < | 



Estructura 

En “árbol”. 

Raíz = letra unidad, dos puntos y barra invertida C:\ 

 

 

 

 

 

Ruta completa o absoluta / Ruta relativa. 



Estructura y función de directorios  

Se encuentra en C:\ y es la siguiente: 
 
Archivos de programa. 
Usuarios. 
Perflogs. 
Windows. 



Gestión de discos y cuotas 

Administrador de discos: 
 
Creación de particiones más sencillas. 

 
Opciones de conversión de disco. 

 
Extensión y reducción de particiones. 



Explorador de archivos 


