
CENTRO SAFA NUESTRA SEÑORA DE LOS REYES DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA. 

Sistemas informáticos 
Tema 9 – Gestión de archivos 

Gestión de Archivos en la Terminal de Windows 

1. Creación de la estructura de carpetas 

1. Abre la terminal de Windows. 
2. Navega hasta la carpeta donde deseas trabajar.  
3. Crea una carpeta llamada ProyectoGestorArchivos. 
4. Entra en la carpeta creada. 
5. Dentro de esta carpeta, crea tres subcarpetas. 

Tarea: Captura de pantalla mostrando la estructura de directorios creada y describe 
brevemente los comandos usados. 

2. Creación y modificación de archivos  

1. Dentro de Documentos, crea un archivo de texto. 
2. Verifica el contenido del archivo. 
3. Renombra el archivo. 
4. Mueve el archivo a la carpeta CopiasDeSeguridad. 

Tarea: Captura de pantalla de cada operación realizada y explica qué hace cada 
comando. 

3. Copia y eliminación de archivos  

1. Copia el archivo documento_prueba.txt de CopiasDeSeguridad a Documentos  
2. Borra el archivo copiado. 
3. Verifica que se eliminó.  

Tarea: Captura de pantalla del proceso y explica los comandos utilizados. 

4. Compresión y eliminación de directorios 

1. Retrocede a la carpeta ProyectoGestorArchivos. 
2. Comprime la carpeta CopiasDeSeguridad en un archivo ZIP. 
3. Elimina la carpeta CopiasDeSeguridad. 
4. Verifica que el archivo ZIP existe. 

Tarea: Captura de pantalla de cada paso y explica los comandos empleados. 

 


